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国际海运出口报关单证要求 

为保证贵司货物顺利报关，望各客户注意以下事项： 

 

一、 报关口岸：广州黄埔海关，关区代码 5200。 

 

二、 报关基本文件： 

1. 出口报关单：正本，一式两份，盖有经营单位报关专用章，并填

上产品名称、规格、型号、货源地(具体到城市名)、牌子、货物

外包装材料(纸箱、木箱或木托等)、是否有退税、纺织品成分等

资料。 

2. 代理报关、报检委托书：正本，盖有经营单位公章，并填上法人

代表、联系电话、经办人姓名。 

3. 外汇核销单：正本，三联间盖骑缝章(公章)，不得涂改。 

4. 销售合同或海关登记手册：一般贸易需销售合同，正本，盖公章

或合同专用章；加工贸易需海关登记手册。 

5. 发票：正本，盖发票专用章或公章，必须有中英文货名、币别、

价格、贸易方式，若有合同号，需与合同号码一致。 
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6. 装箱单：正本，盖单证专用章或公章，需列明毛重、净重、箱号，

每箱所装货物件数，以及商品定购单号码 (PO#)。 

7. 如货物出口需出口许可证，贵司需提供正本。 

8. 如货物需商检，请提供商检出口通关单或换证凭条。 

 

三、 注意事项 

1． 为保障贵司利益，所有报关单证的资料必须由贵司填写完整。

如需我司代填，产生的一切责任及后果，我司概不负责。 

2． 所有报关单证贵司必须认真、清晰、规范、如实填写，不得涂

改，并对所填制内容的真实性和合法性负责，承担相应的法律

责任。 

3． 贵司所有出口货物的外包装上必须标明箱号并列明于装箱单上。 

4． 贵司出口的商品如有牌子，请注明于报关单上。 

5． 外地报关单证请注意是否有在广州机场海关注册、备案和年审。 

6． 请在报关单上清晰、准确地填上八位数的商品编码(H.S. 编码)。 

请在有效日期内多备一份空白报关单、委托书、合同、发票及装箱单，

以防单证有错而需重新填写，以便顺利通关。 


